Klarspraksspalten

SPRAKET | SIFFROR

Siffror ar inte alltid sd litta att begripa sig
p4, och inte minst kan de skapa bryderier
ndr vi ska anvianda dem i text. De flesta
har nog hort regeln att man ska skriva
talen 0—12 som bokstdver och hogre tal
som siffror. Men finns det inga andra
generella principer att ta fasta pa? Jo!

NAGRA GRUNDPRINCIPER:

* Undvik att blanda siffror och bokstiver
for att uttrycka tal i en och samma
mening.

* Anvind siffror om de dr det viktiga i
texten eller om du behéver vara exakt
(till exempel i tidtabeller, prisuppgifter
eller sportreferat).

* Undvik att inleda meningar med siffror.

Vi ménniskor har generellt svart att liasa och
komma ihdg mdnga siffror i en f6ljd. Om man
vill underldtta for sin ldsare ar det darfor
smart att gruppera siffrorna. Klokast dr da att
folja de skrivregler som redan finns och som
lasaren formodligen har stott pa forut.

SA HAR SKRIVER MAN:

Datum

Den 26 oktober 2012 (i 16ptext)
2012-10-26 (i sidhuvud och tabeller)
26.10.2012 (EU-standard i sidhuvud och
tabeller oavsett sprak)

Tidsperioder

26 oktober—25 november 2012
26/10-25/11 2012
26.10-25.11 2012

Antal och belopp

Stora tal (6ver 999) som skrivs med siffror
grupperas for att dgat littare ska kunna
avgora beloppets storlek:

1200

12 000

120 000

1200000

Telefonnummer

Upp till sjusiffriga telefonnummer grupperas i
grupper om tvé eller tre. Attasiffriga nummer
och mobilnummer kan skrivas sd hér:

08-123 123 12 eller 08-12 312312

070-123 12 31 eller 0701-23 12 31

Procent

Nir man anvinder procenttecknet (%)
skriver man alltid talet med siffror: 10 %. I
16ptext rekommenderar vi att man i stdllet
anvander bokstaver: tio procent.

Madanadens fraga

FRAGA: Heter det symptom eller symtom,
eller kan man skriva bada?

SVAR: Bdda stavningarna ar korrekta. Det
gdller dven for alla avledningar och samman-
sattningar: symptomatisk och symtomatisk,
symptomfri och symtomfri. Stavningen med p
héirstammar frdn det grekiska ordet
symptoma, men eftersom ordet ofta uttalats
utan p har stavningsvarianten utan p anvants
parallellt dnda sedan 1800-talet. VArt svar ar
alltséd att bdda formerna funkar och ar
korrekta, men att det dr viktigt att vara
konsekvent och inte blanda formerna.

Klarspraksspalten ger dig tips och inspiration i olika sprakfragor. Den skrivs varje manad av
examinerade sprakkonsulterna Ingetora Gumbel och Petronella Térnevik fran Klarsprakskollen AB.
Vilkommen att hora av dig med sprakliga funderingar till info@klarsprakskollen.se!




